
2020학년도 동기개원 종료 정기퇴사점검 안내

대상 21학년도 1학기 미지원자 & 불합격자 또는 20학년도 동기개원 연장신청을 하지 않은 자
기간 2. 5.(금) & 2 .6(토) = 9:00~18:00, 최종퇴사: 20시까지 2. 7.(일) = 9:00~14:00, 최종퇴사: 16시까지

신청
장소

진리관 : 진리관 다동 1층 휴게실 효원재 : 안내실
웅비관 : 웅비관 A동 1층 휴게실 자유관 : 자유관 B동 안내실 앞 

퇴사
절차
・

공통

[1단계] 점검 전 준비: 호실 청소 → 「퇴사신청서」 작성 → (예시 사진과 동일하게) 퇴사 점검 사진 촬영
  ※ 생활관별 촬영 예시: 하단 필독  ※ <주의> 퇴사신청서 호실&이름이 보이도록 촬영 

[2단계] 퇴사점검: 신청장소 방문 → 퇴사점검 신청 → 사진 확인(점검) → 사진파일 메일 전송
  ※ 점검신청 완료: 2. 7.(일) 14시까지, 대기인원이 많을 수 있으니 유의하여 신청바랍니다.
◦ 준비물: ① (본인이 작성한)퇴사신청서, ② 호실 촬영한 사진 (필터 없이 촬영한 사진)
◦ 메일 전송방법 ※ 메일 발송 후 발송확인 및 벌점 부과일까지 퇴사점검사진 개인보관 필수!
 - 제목: [자유관 ○동 ○○○실] 학번 이름 / - 내용: 찍은 사진 1, 2, 3, ... 
 - 메일주소 <주의> 메일에서 바로 사진 확인 가능하도록 전송 (사진용량이 클 경우 메일을 2~3번에 나누어 전송) [압축파일X]

   
진리관 : jillidorm@pusan.ac.kr 효원재 : hyowondorm@pusan.ac.kr
웅비관 : woongbeedorm@pusan.ac.kr 자유관 : jayoodorm@pusan.ac.kr

[3단계] 점검완료 후 퇴실 (※ 최종 퇴실완료 및 메일전송: 2. 7.(일) 16시까지!)
 : 안내실 방문 → 대여물품(출입카드, 침대시트 등) 반납 → 반납 확인 →  퇴사신청서 제출 

[4단계] 실제 호실 점검: 점검자가 실제 점검(불량호실 사진대조) → 벌점부과 → 벌점부과일에 개별 
결과확인 → 부과내역 확정 (※ 벌점은 스스로 확인해야하며 개별 안내드리지 않습니다.)

 ▷ 퇴사기간 중 새벽 시간 퇴실예정 시, 퇴사예정일 전날에 점검신청을 하여 퇴사점검을 받아야 합니다. 
 ▷ 점검결과 발표(상・벌점): 21. 3. 12.(금) 17시 예정, 생활원홈페이지-[마이페이지]-[상벌점]
 ▷ 벌점(3점 이상) 있을 경우 비원생 지원 시 지원 불가하오니, 퇴사절차를 준수하여 벌점 받지 않도록 바랍니다.

※
단
계
별
유
의
사
항
※

• [1단계] * 점검 사진 거짓 촬영 또는 실제 점검에서 미흡호실로 판명 시, 추가 벌점이 부과될 수 있음
 - 실제 점검 시에는 사진촬영 장소뿐만 아니라 내부를 전반적으로 점검하고, 상태가 미흡할 경우 

벌점이 부과됩니다. 다음 입사자를 위해 꼭 깨끗하게 정리정돈 부탁드립니다.  

• [2단계] * 2. 5.(금) & 2. 6(토):18시 정각, 2. 7.(일):14시 정각까지 대기한 인원에 한하여 번호표 발급 예정. 
 - 신청 마감시간에 대기자가 많을 경우, 지정된 시간까지 점검신청 장소에서 줄을 서서 대기한 원생

까지만 접수를 받겠습니다. [마감이후 신청 불가]
 - 제출한 사진은 점검결과 발표일 이후 3일까지만 보관 예정(개인정보보호)
 - 상・벌점 이의제기는 원생수칙에 따라 점검결과 발표일(21. 3. 12.금) 이후 3일 이내만 가능합니다.

• [3단계]
 - 점검 없이 퇴사신청서만 제출할 경우 퇴사절차 미 준수로 벌점(-3점) 부과됩니다.
 - 지정된 장소뿐만 아니라 모든 장소가 청결해야하며 실제 점검에서 청소미흡일 경우 벌점이 부과됩니다. 
 ex) 무단퇴사(퇴사점검 미 신청)+청소미흡: -4점, 퇴사점검(청소 사진점검)은 받았으나 퇴사신청서 미제출 등 

퇴사절차 중 1가지라도 미 완수: -3점, 퇴사점검 시 사진과 실제점검 시 청소상태 상이: -3점

• [4단계] * 퇴사점검 이후, 일괄 청소진행으로 두고 가는 모든 물품은 폐기처분 진행
 - 점검자는 점검기간 이후, 점검자가 실제 호실 점검을 실시할 예정입니다. 룸메이트에게 퇴사 여부를 

반드시 통보바랍니다. 

2021. 1. 18.  / 대 학 생 활 원 장



Notice for End of 2020-2nd Semester and Room check 

Who students  who didn't apply for the 21-1st semester or don’t apply for an extension of 20-winter.
Period 2. 5.(Fri.) & 2. 6.(Sat.) = 9am~6pm / Deadline: by 8pm 2. 7.(Sun) 9am~2pm / Deadline: 4pm

Place Jilli : Da-Dong 1st lounge Woongbee : A-Hall 1st lounge Jayoo : Information room(B Hall)

P
r
o
c
e
s
s

[Step1] Prepare the room inspection: Clean your room → Fill out 「Leave application form」 

        → Take a photo for the room inspection (Same as the example) 

 ※ <Note> You should take the photo with your room number and name of application

[Step2] Room inspection: Visit application place → Apply the leaving → Show your photos → Send 

photos by email ※ Upload photos so we can see them right from your mail [No compress]

 ※ Deadline: 2. 7.(Sun) 2pm. Please apply carefully as there may be many waiters.

◦ materials : ① Leave application form, ② The photos (no filter pictures)

◦ How to send photos by email ※ You should keep the photos until the inspection result day

 - Title: [Jayoo ○-Hall ○○○room] student-number name / - Content: Photo 1, 2, 3, ... 

 - E-mail address  (※ Send e-mail deadline: 2. 7.(Sun) 4pm.)

Jilli: jillidorm@pusan.ac.kr Woongbee: woongbeedorm@pusan.ac.kr Jayoo:  jayoodorm@pusan.ac.kr

[Step3] Leave after inspection  (※ Move-out deadline: 2. 7.(Sun) 4pm.)

: Visit the information room → Return the rental items → Confirm the return → Submit application

[Step4] Real room inspection: Contrast room and photos → Impose penalty → Confirm

 ▷ If you leave at dawn, please apply for a room check in advance.

 ▷ All procedures must be completed in accordance with each step so can avoid penalty.

 ▷ Inspection result(Plus・Penalty): 21. 3. 12.(Fri.) 5pm, homepage-[마이페이지]

※

N

o

t

e

※

• [Step 1] 

 - If the room is not in good condition during the real inspection, the penalty points will be 

imposed. Please clean your room for the next residents.

 - Please note that additional penalty points may be imposed when you submit the fake 

photos or your room is not in good condition during the real inspection.

• [Step 2] * 2. 5.(Fri.) & 2. 6.(Sat.): 6pm o'clock, 2. 7.(Sun): 2pm o'clock Numbers will be issued

 - We will accept only those who wait in line at the application place before application 

deadline. [No apply after deadline]

 - The submitted photos will be kept for up to 3 days after the inspection results are released. 

 - Appeals can only be maed within 3 days after the releasing(21. 2. 12.Fri.) of inspection 

results, in accordance with Dormitory Regulation.

• [Step 3]

 - 3 penalty points will be imposed if you submit application without inspection.

 - Generally not only the designated locations, but all locations must be clean. If the room is 

not in good condition during the real inspection, the penalty points will be imposed.

ex) If you left the room without permission (did not apply for checkout)+dirty in room: -4,  

    If you have been checked but have not filed an application or are missing any of the 

procedures: -3, When the picture and the actual state is different: -3

• [Step 4] * After room check, all items left in the room will be discarded.

 - Inspectors will check the room after inspection period. Be sure to tell the roommate your leaving.



효원재 퇴사 점검 촬영 장소 [총 9장] *모든 사진은 본인 퇴사신청서와 함께 촬영*

1. 옷장 확인(상부) 2. 옷장 확인(하부) 3. 침대(이불시트반납)  & 서랍장 확인 

4. 책장 확인 5. 책상 밑 서랍 확인 6. (문 모두 개방)책상 밑 서랍 확인 

- 본인 책상에 
공유기가 없더라도 
호실 공유기를 촬영
해야 함

- 도어락의 건전지 
뚜껑을 열고 사진촬영
(벌점사항x,관리차원)
- 점검 받을 때 작동 
이상 유무 알리기

※ 작은 짐도 반드시 
가져가 주시기 바랍니다!
(점검 확인 시 즉시 
폐기 예정)
※ 주의: 보이지 않는 내부에 
쓰레기, 먼지를 밀어 넣어 
둘 시 추후 점검 후 벌점
부과!

7. 현관 및 장판 확인 8. 공유기 확인 9. 도어락 

신발 자국 확인 

 침대 서랍 2개 

모두 완전히 열기 



진리관 퇴사 점검 촬영 장소 [총 12장] *모든 사진은 본인 퇴사신청서와 함께 촬영*

장소 1 현관 2 신발장 상부 3 신발장 하부 4 옷장 상부 5 옷장 하부 6 침대 사이 공간 

사
진

점
검
기
준

1) 현관 전체 촬영
2) 버리는 신발, 먼지 없이 

깨끗하여야 함

1) 상부와 하부를 나누어서 촬영
2) 버리는 물건과 쓰레기 없이 깨끗하여야 함
3) ※주의: 보이지 않는 내부에 쓰레기, 먼지를 밀어 
넣어 둘 시 추후 점검 후 벌점부과!

1) 상부와 하부를 나누어서 촬영
2) 버리는 물건, 옷걸이, 쓰레기, 먼지 X
3) 옷장 내의 봉이 있어야 함

1) 침대 사이공간 전체촬영
2) 먼지, 물건 X
3) 신발자국 X

장소 7 매트리스, 침대서랍 8 책상 및 책장 9  책상 서랍 및 주변 10 원실 내 공유기 11 침대 위 봉 12 도어락

사진

점
검
기
준

1) 매트리스, 침대서랍    
   함께 촬영
2) 침대시트 없이(반납 要 )  
   깨끗해야 함

1) 책상과 책장이 함께 촬영
2) 책상과 책장에 쓰레기, 
먼지가 없이 깨끗해야 함

1) 책상 서랍 3개를 모두 
열어서 한 번에 촬영

2) 서랍 내부 & 책상 아래와 
주변 청결 쓰레기, 먼지 
없이 깨끗해야 함

1) 본인의 자리와 상관없이 
원실 내의 공유기 촬영

2) 공유기의 연결 상태, 전원 
상태가 잘 보이도록 촬영

1) 침대 위의 봉 전체가 
나오게 촬영

2) 옷걸이 등 버리는 물건
이 걸려있지 않아야 함

1) 도어락의 건전지 뚜껑을 열고 
사진촬영(벌점사항x,관리차원)

2) 점검 받을 때 작동 이상 
유무 알리기

침대 서랍 2개 

모두 완전히 열기 



웅비관 퇴사 점검 촬영 장소 [총 15장] *모든 사진은 본인 퇴사신청서와 함께 촬영*
장소 1 베란다 2 베란다 창틀 3 신발장 4 책상 및 책상주변 5 공유기 

사
진

점
검
항
목

- 베란다 바닥 청결상태
  (머리카락, 먼지 X)
- 짐 방치 유무

- 베란타 창틀 청결상태
  (머리카락, 먼지 X)
- 반드시 창틀이 보이게 찍기

- 청결상태
- 짐 방치 유무
  (우산, 청소도구 등)

- 청결상태 (머리카락, 먼지 X) 
- 짐 방치 유무
- 모든 서랍을 열고 찍기
- 책상 일부만 보일 시 재점검

- 공유기 존재 유무
※ 주의사항
룸메이트 자리에 공유기가 있을 
경우에도 해당 공유기를 찍어야함

장소 6 침대 및 옷장서랍 7 화장실 바닥 8 화장실 변기 9 화장실 세면대 10 화장실 배수구 

사
진

침대커버확인

침대 서랍 2개 

모두 완전히 열기 

점
검
항
목

- 청결상태 및 짐 방치 유무
- 침대커버 존재 유무 
  (최종 퇴사시에 안내실로 반납)
- 모든 서랍을 열고 찍기

- 화장실 바닥 청결상태 
  (머리카락, 먼지 X)
- 화장실 배수구 청결상태 
  (머리카락 X)

- 화장실 바닥 청결상태 
  (머리카락, 먼지 X)
- 화장실 변기 청결상태
  (주황색 물 때 X)

- 세면대 청결상태 (물 때 X)
- 짐 방치 유무 (칫솔 등)
- 배수구가 보기에 찍을 것
  퇴사신청서가 가릴 시 재점검

- 배수구 청결 (머리카락, 물때) 
※ 주의사항
- 룸메이트가 계속 거주 하더라도 

물때, 머리카락 반드시 청소 후 
점검장소 방문하기



장소 11 화장실 수납장 12 현관 바닥 13 원생실 바닥 14 옷장 15 도어락

사
진

점
검
항
목

- 세면대 수납장 청결상태
- 짐 방치 유무 (수건 등)

- 청결상태 (머리카락, 먼지 X)
- 짐 방치 유무
  (우산, 청소도구 등)

- 청결상태 (머리카락, 먼지 X)
- 짐 방치 유무

- 베란다 바닥 청결상태
  (머리카락, 먼지 X)
- 짐 방치 유무

- 도어락의 건전지 뚜껑을 열고 사진촬영
(벌점사항x,관리차원)

2) 점검 받을 때 작동 이상 유무 알
리기

※ 침대커버, 에어컨 리모컨, 출입카드 등 대여물품은 모두 반납해야합니다.
※ 작은 짐도 반드시 가져가 주시기 바랍니다!(점검 확인 시 즉시 폐기 예정)
※ 주황색 물때는 락스나 전용세제를 이용하면 지워지므로 최대한 청소한 후 점검장소 방문해주시길 바랍니다.
※ 주의: 보이지 않는 내부에 쓰레기, 먼지를 밀어 넣어 둘 시 추후 점검 후 벌점 부과!



자유관 퇴사 점검 촬영 장소 [총 17장] *모든 사진은 본인 퇴사신청서와 함께 촬영*

장소 1 방 전체 2 신발장 3 책상 4 공유기 5 침대 및 옷장서랍 6 옷장

사
진

점
검
항
목

- 원생실 바닥 청결상태
  (머리카락, 먼지 X)
- 베란다 문 훼손여부
  (ex) 스티커부착 X

- 청결상태
- 짐 방치 유무
  (우산, 청소도구 등)

- 청결상태 (머리카락, 먼지 X) 
- 짐 방치 유무
※ 주의사항
- 모든 서랍을 열고 찍기
- 책상 일부만 보일 시 재점검

- 공유기 존재 유무
※ 주의사항
룸메이트 자리에 공유기가 
있을 경우에도 해당 공유
기를 찍어 와야 점검 가능

- 청결상태 (머리카락, 먼지 X) 
- 짐 방치 유무
- 침대커버 존재 유무 (반납 X)
※ 주의사항
- 모든 서랍을 열고 찍기

- 청결상태 (머리카락, 먼지 X) 
- 짐 방치 유무 
 (옷걸이, 방향제 등)

변기 속 

주황색 물때 

확인

장소 7 베란다 전체 8 베란다 창틀 9 베란다 문틀 10 샤워실 전체 11 샤워실 배수구 12 샤워실 물건보관대

사
진

- 샤워실 거울, 바닥 청결상태 
※ 주의사항
- 주황색 물때는 락스나 
전용세제를 이용하면 지워
지므로 최대한 청소한 후 
점검잠소 방문하기

- 배수구 청결 (머리카락, 물때) 
※ 주의사항
- 룸메이트가 계속 거주 
하더라도 물때, 머리카락 
같이 청소하고 청결한 상태
에서 점검장소 방문하기

점
검
항
목

- 베란다 바닥 청결상태
  (머리카락, 먼지 X)
- 짐 방치 유무

- 창틀 청결상태
※ 주의사항
- 반드시 창틀이 보이게 찍기

-  문틀 청결상태 
  (머리카락, 먼지 X)

- 청결상태  
- 비누 받침대 청결상태
- 짐 방치 유무 (목욕용품 등) 



장소 13 세면대 전체 14 세면대 수납장 15 세면대 16 화장실 전체 17 화장실 변기 

※ 작은 짐도 반드시 가져가  
 주시기 바랍니다!

- 물품하나도 짐방치로 벌점 
부과 대상이 됩니다.

(점검 확인 시 즉시 폐기 예정)

* 주황색 물때는 락스나 전용
세제를 이용하면 지워지므로 
최대한 청소한 후 점검
장소 방문해주시길 바랍니다.

※주의: 보이지 않는 내부에 
쓰레기, 먼지를 밀어 넣어 둘 시 
추후 점검 후 벌점부과!

사
진

점
검
항
목

- 세면대 바닥 청결상태
- 세면대 거울 청결상태
- 짐 방치 유무 
 (수건, 욕실용품, 휴지통 등)

- 세면대 수납장 청결상태
- 짐 방치 유무 (수건 등)

- 세면대 청결상태 (물 때 X)
- 짐 방치 유무 (칫솔 등)
※ 주의사항
- 배수구가 보기에 찍을 것
  퇴사신청서가 가릴 시 재점검

- 화장실 바닥 청결상태 
  (머리카락, 먼지 X)
- 화장실 배수구 청결상태 
 (머리카락 X)

- 화장실 바닥 청결상태 
  (머리카락, 먼지 X)
- 화장실 변기 청결상태
 (주황색 물 때 X)



Jilli Room check shooting place [total 12] * All photos are taken with your application *

장소 1 Entrance 2 shoe closet(top) 3 shoe closet(bottom) 4 close(top) 5 closet(bottom) 6 Space between beds

사
진

점
검
기
준

- Floor cleanliness
   (Hair, Dust X)
- stuff Leave X
 (Umbrella, cleaning tool, 
etc.)

1) Take pictures of the top and bottom separately 
2) There should be clean without garbage
3) If there is garbage or dust in drawers, you will be 
imposed a penalty point after real room inspection!

1) Take pictures of the top and bottom separately 
2) There should be clean without garbage 
(hangers, dust, etc.).
3) Dust must be removed from the inside.
4) There must be a rod in the closet.

- Floor cleanliness
   (Hair, Dust X)
- Check the floor cleanliness

장소 7 Mattress and 
drawers of bed 8 Desk and 

bookshelf 9 Desk drawers 10 Router 11 A rod above of 
the bed 12 Door lock

사
진

점
검
기
준

Two drawers should 
be opened 

completely with clean

- Cleanliness
- stuff Leave X
 (Umbrella, cleaning tool, etc.)

1) Take a picture of 
   3 desk drawers

1) Take a picture of the router 
regardless of your location 

2) It should be seen the connection 
and power state of router.

There should be no 
garbage, such as hangers

1) Uncover the battery in the 
door lock and take a picture
2) When inspection, inform 
the abnormality 

There should 

be clean 

without bed 

sheet. There should be 

clean without 

garbage and dust.



Woongbee Room check shooting place [total 15]  * All photos are taken with your application *

장소 1 veranda 2 veranda window frames 3 shoe closet 4 desk 5 router

사진

점검
항목

- veranda cleanliness (Hair, Dust X) 
- stuff leave X

- The door frame cleanliness
   (Hair, Dust X)

- Cleanliness
- stuff Leave X
 (Umbrella, cleaning tool, etc.)

- cleanliness (Hair, Dust X) 
- stuff leave X
- Take all the drawers open
- If see only a part of the 
desk, check again

- Existence of router
※ NOTE
- Even if you have a router 
on your roommate desk, take a 
picture.

장소 6 Bed and closet drawer 7 whole restroom 8 restroom toilet 9 washstand 10 whole restroom

사진

점검
항목

- cleanliness (Hair, Dust X) 
- stuff leave X
- Bed cover (return)
※ NOTE
- Take all the drawers open

- Toilet floor cleanliness
 (Hair, Dust X)
- Toilet drainage cleanliness
 (Hair X)

- Toilet floor cleanliness 
 (Hair, Dust X)
- Toilet bowl cleanliness
 (Orange water stains X)

- Washbasin cleanliness
   (water stains X)
- stuff leave X (Toothbrush etc.)
- Take a drain Recheck, If you 
do not see the application form

- Toilet floor cleanliness
 (Hair, Dust X) 
Check the cleanliness even 
if your roommate are 
staying



장소 11 washstand Cabinet 12 floor 13 floor between beds 14 closet 15 Door lock

사진

점검
항목

- Washbasin cabinet 
cleanliness
- stuff leave X (Towel etc.)

- Floor cleanliness
   (Hair, Dust X)
- stuff Leave X
 (Umbrella, cleaning tool, 
etc.)

- cleanliness (Hair, Dust X) 
- stuff leave X

- cleanliness (Hair, Dust X)  
- stuff leave X
 (Hangers, fragrance, etc.)

1) Uncover the battery in the 
door lock and take a picture

2) When inspection, inform the 
abnormality 

※ Please bring a small package as well! (In case of inspection, it will be discarded immediately.)
※ Water stains will be removed by using a  detergent. Please clean it as much as possible
[Note] If there is garbage or dust in desk drawers, you will be imposed a penalty point after real room inspection!



(Jayoo) Room check shooting place [total 17]  * All photos are taken with your application *

spot 7 Whole veranda 8 veranda window 
frames 9 veranda door frame 10 Whole shower room 11 Shower drain 12 Shower stuff racks

P
h
o
t
o

- Shower mirror, floor cleanliness 
※ NOTE
- Orange water stains are 
removed using lax or 
special detergent, so please 
visit after cleaning

- Clean the drain (Hair, water stains) 
※ NOTE
- If your roommate is 
still live, be sure to 
clean your hair, and 
visit the inspection site

check - veranda cleanliness (Hair, Dust X) 
- stuff leave X

- window frame cleanliness
※ NOTE
- It must be able to 
see the window frame

- The door frame cleanliness
   (Hair, Dust X)

- Cleanliness
- Soap stand cleanliness
- stuff leave X (bath 
goods etc.) 

spot 1 Whole room 2 shoe closet 3 desk 4 router 5 Bed and closet drawer 6 closet

P
h
o
t
o

check

- Floor cleanliness
   (Hair, Dust X)
- Veranda Door Damage
   (Ex) sticker X

- Cleanliness
- stuff Leave X
  (Umbrella, cleaning tool, etc.)

- cleanliness (Hair, Dust X) 
- stuff leave X
※ NOTE
- Take all the drawers open
- If see only a part of 
the desk, check again

- Existence of router
※ NOTE
- Even if you have a router 
on your roommate desk, 
take a picture.

- cleanliness (Hair, Dust X) 
- stuff leave X
- Bed cover (return X)
※ NOTE
- Take all the drawers open

- cleanliness (Hair, Dust X) 
- stuff leave X
 (Hangers, fragrance, etc.)

Check the 
floor clean



spot 13 whole washstand 14 washstand Cabinet 15 washstand 16 whole restroom 17 restroom toilet

※ Please bring a small 
package as well!
(In case of inspection, 
it will be discarded 
immediately.)

* Water stains will be 
removed by using a  
detergent. Please clean 
it as much as possible 

[Note] If there is garbage or 
dust in desk drawers, you 
will be imposed a penalty 
point after real room 
inspection!

P
h
o
t
o

check

- Washroom floor cleanliness
- Washbasin mirror cleanliness
- stuff leave X (Towel, 
bathroom, trash, etc.)

- Washbasin cabinet cleanliness
- stuff leave X (Towel etc.)

- Washbasin cleanliness 
  (water stains X)
- stuff leave X
※ NOTE
- Take a drain Recheck, 
If you do not see the 
application form

- Toilet floor cleanliness
 (Hair, Dust X)
- Toilet drainage cleanliness
 (Hair X)

- Toilet floor cleanliness 
 (Hair, Dust X)
- Toilet bowl cleanliness
 (Orange water stains X)


